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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO PARA EL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU
CASO APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DEL H.
AYUNTAMIENTO DE|SAN MARCOS ARTEAGA, HUAJUAPAN, OAXACA, PARA EL PERIODO
LEGAL 2025 - 2027.

En el Municipio de San Marcos Arteaga, perteneciente al distrito de Huajuapan, Oaxaca, siendo las
11:00 horas, del dia 17 de febrero de 2025, reunidos en el salén de Sesiones del Palacio Municipal; VC? des

los Concejales integraItes de este Honorable Ayuntamiento Constitucional, con el propésito de llevar
ordinaria de Cabildo que tiene como finalidad analizar, discutir y aprobar el
manual de organizacion y procedimientos del H. Ayuntamiento de San Marcos Arteaga, Huajuapan,

a cabo la Sesion Extr

Oaxaca para el period¢ legal 2025-2027; bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

LISTA DE ASISTENCIA.
DECLARATORIA DE QUORUM LEGAL
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA
ANALISIS, OISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN MARCOS /
ARTEAGA, HUAJAUAPAN, PARA EL PERIODO LEGAL 2025 - 2027.
5. CLAUSURA DE SESION.

honN=

Para desahogar la Sesjon Extraordinaria de Cabildo, el C. Leonardo Villanueva Sanchez, Presidente
Municipal del Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de San Marcos Arteaga; me gira
instrucciones como Segretaria Municipal, para que lleve a cabo el desarrollo de la presente Sesion
de Cabildo; por tal razoh y en uso de mis facultades, procedo al desarrollo de la Sesion Extraordinaria
de Cabildo, como sigue:

DESARROLLO DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO

1. LISTA DE AS‘STENCIA Se procede a pasar lista y se corrobora la asistencia de los
concejales siguientes:

NOMBRE CARGO
C. Leonardo Villanugva Sanchez Presidente Municipal
C. Maribel Aquino Ruiz Sindica Municipal
C. Florentino Varga& Barragan Regidor de Hacienda
C. Alenis Gonzalez Villanueva Regidora de Obras
C. Alejandra Aurora|Cruz Cruz Regidora de Educacion

2. DECLARATORIA DE QUORUM LEGAL. Una vez confirmada la asistencia de 5 concejales
de los 5 concejales que integran el Ayuntamiento Constitucional, en mi calidad de Secretaria
Municipal, me germito informar al Presidente Municipal que “Existe Quérum Legal” requerido
para llevar a cgbo la presente Sesién Extraordinaria de Cabildo; por lo cual se procede al

numeral siguiente.
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3. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. El Presidente Municipal, me gira instrucciones como
Secretaria Mupicipal, para someter a consideracion de los concejales la aprobacion del
Orden del Dia;|en consecuencia, una vez realizada la votacién del Orden del Dia, se tuvo un

total de 5 votos realizados por los concejales presentes y cero abstenciones; por lo tanto, se .-ﬁ&?{iDUR'A
tiene como aJrobado el Orden del Dia de la presente Acta de Sesion Extraordinaria de '™ ;; QEN.D
Cabildo. Wunicipie, Som Mercos Artel

"SI, HumYUOpRoN Oe Lay

4. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE Vd as
ORGANIZACIDN Y PROCEDIMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN MARCOS '
ARTEAGA, HUAJAUAPAN, PARA EL PERIODO LEGAL 2025 - 2027. El C. Leonardo
Villanueva Sahchez, Presidente Municipal Constitucional, haciendo uso de la palabra
menciona qug en este momento, nos encontramos ante un aspecto crucial para el - -
funcionamientg eficiente de nuestra administracion publica: la revisién y aprobacién del . =
manual de organizacién y procedimientos del H. Ayuntamiento de San Marcos Arteaga ¢ -
para el periodo legal 2025-2027. Este documento no solo establece las bases normativasPQ .

y operativas que guiaran nuestras acciones, sino que también es un instrumento clave para“’ * Lo o
asegurar la trapsparencia, la rendicion de cuentas y la eficacia en la gestién de los recursos L/ L L
publicos. Mplo. San Morcos

Arte

Dtto. Huojuauean, O¢
13/30/2025.3 “,-j-j;,’,:t.

La importancia de esfe manual radica en varios aspectos fundamentales:

Claridad en las Funcipnes y Responsabilidades: Un manual bien estructurado define claramente i e ~Jr'
los roles y responsabilidades de cada miembro del Ayuntamiento, lo que evita la duplicacién de_ %L/
tareas y mejora la coordinacion entre las distintas areas.

Mejora de Procesos:| Al establecer procedimientos claros, se facilita la ejecucion de tramites y

servicios, optimizando liempos y recursos, lo que se traduce en un mejor servicio a la ciudadania.

Transparencia y Rendlicion de Cuentas: Este manual servird como una guia que permitira a los AN 4/,/
ciudadanos conocer cqmo se llevan a cabo los procesos administrativos, fomentando la confianza /
en la gestion municipal

Adaptacion a Normatijvas Vigentes: La actualizacion del manual garantiza que nuestras practicas
se alineen con las Ie)rs y regulaciones actuales, evitando posibles sanciones y asegurando el
cumplimiento normative.

e

BN _ REGIDURIA DE
Fomento a la Capacn%clén y Desarrollo: Un manual de organizacién y procedimientos no solo es EDUCACION

un documento de refe

ncia, sino que también es un recurso valioso para la capacitacién continua Wi Scn hfatcos Artagg
del personal, promovie

do una cultura de mejora y profesionalizacién en el servicio publico. Distriey. 4 =y2san de Laon

Acto seguido, se presenta a los Integrantes del Ayuntamiento el proyecto del Manual de Organizacién
y Procedimientos de San Marcos Arteaga, Huajuapan, Oaxaca, del cual el Presidente Municipal

solicita a la Secretaria gjue de lectura al mismo. Concluida la lectura y una vez analizado y debatido
el proyecto de Manual|de Organizacion y Procedimientos por este cuerpo colegiado de Gobierno

Municipal y al no haber|mas comentarios al respecto se somete a consideracion del pleno.

Razon por la cual, en |uso de la palabra, en mi facultad de Secretaria Municipal y atendiendo la
instruccion girada por ¢l Presidente Municipal someto a consideracién de los concejales presentes
conforme a lo expuestd; enseguida les pregunto a los concejales presentes, si estan de acuerdo en
"‘ aprobar el proyecto del|Manual de Organizacion y Procedimientos de San Marcos Arteaga, Oaxaca.
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Votando en este acto t¢dos y cada uno de los integrantes del Honorable Ayuntamiento Constitucional,
obteniendo como resultado 5 votos a favor y 0 abstenciones.

5.Clausura de la Sesipn. El Ciudadano Leonardo Villanueva Sanchez, Presidente Municipal de San
Marcos Arteaga, Huajuapan, me gira instrucciones para que declare clausurada la presente Sesion:
por tal razén, en mi caracter de Secretaria Municipal, si no hay otro asunto que tratar, declaro cerrada
la presente Sesion Exfraordinaria de Cabildo, siendo las 12:00 horas del dia 17 de febrero de 2025.
Se levanta la presente|por duplicado para los tramites a que haya lugar, firmando al margen y calce
los que en ella intervinigron; lo anterior, conforme lo sefialan los articulos 50, parrafo segundo, Ultima
parte y 92, parrafo primero, fraccién lll, de la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

- ATENTAMENTE
HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN MARCOS
ARTEAGA, DISTRITO DE HUAJUAPAN, OAXACA, PARA EL PERIODO 2025-2027.

C. LEONARDO WL'LA% SANCHEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

e A v €D oolal ogjuos Vava 4
C. MARIBEL AQUINO RUIiZ =/ ooe o C. FLOREN¥INO VARG
- SINDICA MUNICIPAL REGIDOR DE HACIENDA HA(CJENDA
/ b~ Muoicpre, Som Mercos Arteag
( / — . Phstrito. Mioyuagen de Laon
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C. ALENIS/GONZALEZ VILLANUEVA ¢ €. ALEJANDRA AURORA CRUZ CRU .
REGIDORA DE OBRAS “LUIDURIA REGIDORA DE EDUCACION “’_55!0(:%3“895
GE R AR A‘%JE?SMM&I'M':M
0. 3on Marcps Distrite. Huejugpan de Leon

QOorxaca.
P01/ 29253111 2027

LIC. PAULINA ELIZABETH BARRAGAN VIDAL
Secretaria Municipal
En térmings del articulo 92 fraccion IV de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Oaxaca.
Doy fe.

La presente hojas de firmas, pertenece al acta de Sesion Extraordinaria de Cabildo del Honorable A yuntamiento
Constitucional del Municipjo de San Marcos Arteaga, celebrada a las 11:00 horas del dia 17 de febrero de 2025.
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